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Sevgili 6grenciler,

Tokat ve bolgesine deger katan, Tiirkiye’de ve Diinyada taninirligi giderek yiikselen
Universitemiz tiim akademik birimlerinde 6grenci odakli bir anlayisla gelecege yiiriimektedir.
31’inci yilim geride birakan Universitemiz nitelikli egitim 6gretimin yan1 sira dgrencilerini sosyal
ve sportif anlamda da desteklemektedir. Universitemiz, dgrencilerin her tiirlii ihtiyaclarina cevap
verebilecek nitelikte olan kampiisleri, tamamlanmis fiziki alt yapisi, ¢evreci yatirimlart ve her yil
artan bagar grafigiyle goz doldurmaktadir.

Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Hukuk Fakiiltemiz 2015 yilinda kurulmustur. ilk
ogrencilerini 2021 yilinda alan Fakiiltede 1, 2, 3 ve 4’lincii sinif 6grencilerimiz egitimlerine devam
etmektedir. Insallah bu sene fakiiltemiz ilk mezunlarini verecek. Bu anlamda Hukuk Fakiiltesinin
akademik personel bakimindan son birkag yil i¢inde gittik¢e zenginlestigini, kaliteli egitim veren bir
fakiilte olarak dikkatleri iizerine gektigini gormek beni olduk¢a memnun etmektedir.

Herkesin biiyilk bir gururla rozetini tasiyacagi bir Hukuk Fakiltesindesiniz. Gerek
Universitemizin, gerekse de Fakiiltemizin sundugu imkanlar1 azami 6l¢iide degerlendirmek suretiyle
siz sevgili 6grencilerimizin gelecekte bizi en iyi sekilde temsil edeceginize olan inancim tamdir.
Fakiiltemiz, Tiirkiye’nin her yerinden gelen genclere nitelikli bir hukuk egitimi vermek, sosyal
yonlerini daha giiglii kilmak tizere sizleri beklemektedir.

Gelecegin hukuk mesleklerine giden yolda sizin i¢in hazirlanan bu kitapgikta tiim merak
ettiklerinizi bulabileceksiniz. Egitim 6gretim hayatinizin basariyla dolu olmasi dilegiyle tiim
ogrencilerimize saglikli, basarili ve mutlu bir hayat dilerim.

Prof. Dr. Fatih YILMAZ
Rektor



Sevgili Ogrencilerimiz,

Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Hukuk Fakiiltesi ailesine hos geldiniz. Hukuk Fakiiltemiz,
2015 yilinda kurularak 2021 yilinda ilk 6grencilerini kabul etmis, gen¢c ama hedefleri biiyiik bir
fakiiltedir. Adaletin sesi olmus, Tokatl biiyiik hukukgulardan Ibn-i Kemal’in mirasini yasatan bu
topraklarda siz degerli 6grencilerimizi agirlamaktan biiyiik mutluluk duyuyoruz.

Amacimiz, sizleri yalmizca bilgiyle donatmak degil; ayni zamanda adalet duygusunu
O0ztimsemis, hukuk etigine bagl, sorgulayan, c¢oziim odakli diisiinebilen ve toplumsal
sorumlulugunun farkinda bireyler olarak yetistirmektir. Hukuk, sadece bir meslek degil, ayni
zamanda bir yasam bi¢imidir. Bu bilingle ¢iktiginiz bu yolda, sizlere rehberlik edecek gii¢lii ve
nitelikli bir akademik kadroya sahibiz.

Fakiiltemiz, modern egitim imkanlari, teknolojik altyapis1 ve yesil kampiisii ile sizlere huzurlu
ve verimli bir 6grenim ortam1 sunmaktadir. Ulagim, barinma ve sosyal yasam ag¢isindan da oldukga
avantajli olan kampiisiimiizde, hem akademik hem kisisel gelisiminizi destekleyecek pek ¢cok olanak
sizi beklemektedir.

Unutmayin ki, hukuk egitimi disiplinli bir ¢aba, siirekli okuma ve diisiinmeyi gerektirir.
Derslerde gosterdiginiz gayret kadar, sosyal hayatta kazandiginiz deneyimler de sizleri gelecegin

basarili hukukgular1 yapacaktir. Bizler, sizlere bu yolculukta her zaman destek olmaya haziriz.

Yeni akademik yilin hepiniz i¢in basari, saglik ve giizel anilarla dolu gegmesini temenni
ediyor, yolunuzun daima adaletle kesismesini diliyoruz.

Sevgi ve saygilarimizla,

Prof. Dr. Yusuf TEMUR
Hukuk Fakiiltesi Dekan V.
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1.GENEL BILGILER

1.1. Hukuk Fakiiltesinin Tarihcesi

2015 yilinda Bakanlar Kurulu’nun 20.08.2015 tarih ve 2015/8052 sayili karari ile Tokat
Gaziosmanpasa Universitemizde kurulmustur. Fakiiltemizde Ozel Hukuk ve Kamu Hukuku olmak

tizere iki bolim ve 15 Anabilim Dali bulunmaktadir.

Fakiiltemizde bulunan Ana Bilim Dallar1 sunlardir;

1. Ozel Hukuk Boliimii
e Medeni Hukuk Ana Bilim Dali
e Medeni Usul ve Icra Iflas Hukuku Ana Bilim Dali
e Milletleraras1 Ozel Hukuk Ana Bilim Dal1
e islam Hukuku Ana Bilim Dali
e s ve Sosyal Giivenlik Hukuku Ana Bilim Dal1
e Ticaret Hukuku Ana Bilim Dali

2. Kamu Hukuku Boliimii
e Anayasa Hukuku Ana Bilim Dali
e Ceza ve Ceza Muhakemesi Hukuku Ana Bilim Dal1
e Genel Kamu Hukuku Ana Bilim Dali
e Hukuk Felsefesi ve Sosyolojisi Ana Bilim Dali
e Hukuk Tarihi Ana Bilim Dali
e Idare Hukuku Ana Bilim Dali
e Insan Haklar1 Ana Bilim Dali
e Mali Hukuk Ana Bilim Dal
e Milletleraras1t Hukuk Ana Bilim Dali

Fakiiltemiz ilk olarak 2021 yilinda ilk 6grenci alimi (80 6grenci) yaparak, Egitim Ogretim
hayatina aktif olarak baglamistir. 2022 yilindan itibaren 90 kontenjana ¢ikarilmigtir.

Fakiiltemiz giiglenmekte olan Akademik kadrosuyla Egitim Ogretime devam etmektedir.



1.2. Akademik Takvim
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Dekanin Mesajt Akademik Takvim Ogrenci Bilgi Sistemi Ders Bilgi Paketi Mevzuat Formlar (Kalite)

Universitenin akademik y1l boyunca yapilacak etkinlikleri, ders baslangic ve bitis tarihleri,
tatilleri, sinav donemlerinin ve diger Onemli tarihlerin yer aldigi takvime ‘“akademik takvim”
denilmektedir.

Bu takvim, 6grencilere, 6gretim elemanlarina ve Universite Personeline, Universite hayatini,
egitim ve dgretim galigmalarim ve idari faaliyetleri yiiriitmek igin rehberlik yapar. Universite akademik
takvimi, genellikle giiz ve bahar yariyillarindan olusan bir akademik yildir. Her egitim ve dgretim yiliyla
ilgili gerekli giincellenmeler yapilarak yeni akademik takvim hazirlanmaktadir. Bir yariyil 15 hafta ders,
1 hafta yariyil sonu se¢meli derslerin final smavi ve zorunlu derslerin vize sinavi olmak iizere 16
haftadan olugmaktadir.

Universitemiz egitim ve 6gretim siirecinin planlandig1 akademik takvime Fakiiltemiz web sitesi

iizerinden ulasabilirsiniz.



2.DERS KAYDI VE KAYIT YENILEME

Universitemiz béliim/programlarina yerlesen dgrencilerimiz ilk kayitlarini e-devlet iizerinden e-
devlet sifreleri ile https://www.turkiye.gov.tr adresine giris yaparak ya da Universitemiz kayit yerlerine
gelerek yapabilirler.
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Dekanin Mesaji Akademik Takvim Ogrenci Bilgi Sistemi Ders Bilgi Paketi Mevzuat Formlar (Kalite)

fIk kayitlar1 sonrasinda dgrencilerimiz her donem basinda secmeli derslerin ders kayitlarim
yenilemek mecburiyetindedirler. Ders kaydinizi https://obs.gop.edu.tr/ 6grenci bilgi sistemine girerek Ders
ve Donem Islemleri altinda Ders Kaydi kisnundan  yapabilirsiniz. Ders kaydimza yardimer olacak

videoya bu web sayfasindan ulasabilirsiniz.


https://www.turkiye.gov.tr/
https://obs.gop.edu.tr/
https://www.youtube.com/watch?v=LooyoTUkaBc
https://www.youtube.com/watch?v=LooyoTUkaBc

3.O0GRENME ORTAMLARI VE BiLGI SiISTEMi

3.1. Derslikler ve Laboratuvarlar
Fakiiltemizde tam donanimli 8 derslik, 4 Yiiksek Lisans Dersligi, 4 Amfi, 1 Bilgisayar
Laboratuvari, 2 Okuma Salonu, 6gretim elemanlart i¢in 45 ¢aligma odasindan olugan modern yeni binasi ile

egitim ve dgretime her zaman hazirdir.

3.2. Uzaktan Egitim Sistemi ve Ogretim

Fakiiltemizde uzaktan egitim ve 6gretim; Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi (UZEM)
destegiyle canli dersler, ¢cevrim i¢i sinavlar, 6devler ve farkl etkinliklerle devam ettirilmektedir.

Universitemiz tiim birimlerinde zorunlu se¢meli statiisiindeki 5/i derslerinden Atatiirk ilkeleri ve
Inkilap Tarihi dersi uzaktan egitim sistemi {izerinden ¢evrim igi olarak devam ettirilmektedir. Bu dersi ¢gevrim
ici olarak siire sinir1 bulunmaksizin haftanin her giinti ve herhangi bir saatinde UZEM sistemine girerek takip

edebilirsiniz. Bunu igin yapmaniz gerekenler: https://mail.gop.edu.tr adresine girip Universitemize ait bir

mail adresi almak, http://ue.gop.edu.tr adresine bu e-posta adresi ve sifreniz ile giris yapmak, tizerinizde

tamimli olan derslere tiklayip, haftalik olarak sisteme yiiklenmis olan derslerle ilgili dokiimanlardan

faydalanmak ya da videolar1 izlemektir.
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3.3. Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS)
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Dekanin Mesaji Akademik Takvim Ogrenci Bilgi Sistemi Ders Bilgi Paketi Mevzuat Formlar (Kalite)

Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS), dgrencilerimizin akademik ve idari islemlerini takip etmelerine
yardimet olan dijital bir platformdur. Bu sistem, 6grencilerin akademik ve yonetimle ilgili bilgilerini
tutmak, ydnetmek ve takip etmek igin de kullanilir. Ogrenci Bilgi Sistemi; dgrencilerin ders kaydi
yapmasi, ders programlarini 6grenmesi, sinavlarini ve notlarini takip etmesi, smav tarihlerini 6grenmesi,
transkriptlerini goriintiilemesi, mali islemleri (harg¢ iicreti gibi), Ogrenci damisman iletisimi gibi
islemleri ¢evrim i¢i olarak gergeklestirmelerine imkan saglar. Ayrica, dgrencilerin glincel duyurular
takip etmelerini, ders programlarmi gozden gegirmelerini ve akademik takvimleri takip etmelerini
saglayarak akademik siireglerini daha etkin ve verimli bir sekilde yonetmelerine katkida bulunur. Bu
sistemin kullanimi, 6grencilere kolay erisim ve giincel bilgilere ulagim saglayarak o6grencilerin

Universite hayatlarini destekleyen énemli bir dijital platformdur.

11



3.4. Program Kilavuzu
Program kilavuzlari, Fakiiltemiz Ogrencilerini kayitli olduklar1 program hakkinda
bilgilendirmek iizere her egitim 6gretim donemi baginda boliim yetkililerince hazirlanan kilavuzlardir.
Bu kilavuzlarda, kayith oldugunuz bdoliim/programa iliskin genel bilgiler, akademik takvim,
akademik danigmanlar listesi, program yeterlikleri, dersler ve bu derslere iliskin bilgiler yer almaktadir.

Program kilavuzlarina https://hukuk.gop.edu.tr web adresinden sag iist kdsede yer alan Program

Kilavuzu sekmesinden ulasabilirsiniz.
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4.OGRENCILIK HiZMETLERI

4.1. Akademik Danisman ve Gorevleri

Akademik damismanlar, Fakiiltemiz tarafindan Universiteye ilk kayit sirasinda gorevlendirilen;
ogrencilerimizin akademik, mesleki ve kisisel gelisimleri konusunda onlara rehberlik saglayan 6gretim
elemanlaridir. Danmismanlar, 6grencilerinin Universite hayatina uyum saglarken basarili olmalar1 icin
caba gosterirler. Bu amagla ogrencilerine akademik olarak rehberlik ederler ve Kariyer
yonlendirmelerinde yardimcei olurlar. Ayrica; dgrencilerinin Universite hayatina uyumlarini saglayacak
kampiisteki imkanlar, etkinlikler ve ¢esitli hizmetler hakkinda onlar1 bilgilendirirler.

Fakiiltemiz web sayfasinda 6grenci sekmesinin altinda yer alan 6grenci danismanlar1 kismindan

da akademik danigsman bilgilerine ulasabilirsiniz.
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https://tmyo.gop.edu.tr/Icerik.aspx?d=tr-TR&mk=33359&m=ogrenci_danismanlari

4.2. Ogrenci Kimligi

Universitemize kesin kayit yaptiran dgrencilere Rektérliik tarafindan 6grenci kimlik karti
verilir. Her donem baginda kayit yenileyen dgrencilerin kimlik kartlarina ilgili egitim 6gretim donemine
ait bandrol yapistirilir. Mezun olan ya da kayait sildiren 6grenci kimlik kartini iade eder. Ogrenci kimlik
kartlar1 kampiise ve Fakiiltemize girislerde; kiitiiphane, yemekhane ve yiizme havuzu gibi tesislerdeki
islemler ile sinav, ¢esitli etkinlik ve aktivitelere katilimlarda ve 6grencilere yonelik gesitli tenzilatlarda
kullanilabilmektedir.

Ogrenci kimliklerini kaybeden 6grencilerimiz; yerel bir gazeteye kayip ilan1 verdikten sonra, yeni
kimlik tcretini Strateji Daire Baskanligina 6deyip, kimlik bedeli makbuzunu ve yerel gazete ilanini
veya agiklamali ilan faturasim Ogrenci Isleri Daire Baskanliginin sayfasinda bulunan formlar sekmesinde

belirtilen dilekgeye ekleyerek, Ogrenci Isleri Daire Baskanligindan yeni kimlik kartini talep edebilirler.

4.3. Ogrenci Belgesi ve Not Durum Belgesi (Transkript)

Ogrenim hayatimiz boyunca ihtiyag duyacagmiz belgeleri (6grenci belgesi, transkript vb.),
Ogrenci Bilgi Sistemi iizerinde yer alan belge talep kismindan gergeklestirebilirsiniz. Ayn1 zamanda e-

Devlet iizerinden de ilgili belgeleri temin edebilirsiniz.

14


https://www.turkiye.gov.tr/
https://www.turkiye.gov.tr/

4.4. Ders icerikleri

Fakiiltemiz ders igerikleri, Fakiiltemiz web sayfasinda “Ders Bilgi Paketi” olarak yer
almaktadir. Fakiiltemiz ders iceriklerine Ogrenci Bilgi Sisteminden ulasabilirsiniz. Onayli ders igerigi

almak i¢in, Dekanligimiz ile iletisime gegebilirsiniz.
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45. Askerlik Tecil islemleri

Askerlik sevk tehir iglemleri 1111 sayili Askerlik Kanunu’na gore yapilir. T.C. vatandasi olan
ve Universitemiz programlarinda tam zamanli statiide 6grenim géren veya yeni kayit yaptiran erkek
dgrencilerin sevk tehiri islemleri Ogrenci Isleri tarafindan yapilir ve takip edilir. Lisans programlari igin
28 yas lizerindeki Ogrencilerin askerlik sevk tehiri haklar1 yoktur. Askerlik ¢agina heniiz girmemis
olanlarmn askerlik tecil islemleri, 6grenciler askerlik yasina girdiklerinde Ogrenci Isleri tarafindan
otomatik olarak yapilir.

4.6. Kayit Dondurma

Ilgili donemde mazereti sebebiyle egitim 6gretime devam edemeyecek olan 6grencimiz, en geg
ilgili donemin baglamasim takip eden iki hafta icerisinde kayit dondurma istediginde bulunmalidir.

Kayit dondurmak isteyen 6grenciler, Dekanliga mazeretlerini belirten bir dilekge ile bagvurabilirler.

15



4.7. Yonetmelik ve Yonergeler

Tiim 6grencilerimiz Universitemiz ve Fakiiltemiz tarafindan yayinlanan yonetmeliklere ve
yonergelere tabidir. Bu nedenle, her 6grencimizin bu yonetmelikleri ve yonergeleri takip etmesi

gerekmektedir.

4.8. Mezuniyet ve Ilisik Kesme Islemleri

Mezuniyet ve ilisik kesme islemleri (kiitiiphane, bolim, danisman) 6grenci bilgi sistemi
tarafindan ¢evrim i¢i yapilmakta oldugundan, mezun durumunda bulunan 6grencilerimizin bu agamada
herhangi bir islem yapmasina gerek yoktur.

Mezuniyet islemi tamamlanan 6grencilerimiz, e-Devlet Kapisi iizerinden mezuniyet bilgilerine
ulasabilirler. Mezun olan 6grencilerimizin diplomalar1 hazir oldugunda 6grenci bilgi sistemindeki e-posta
adreslerine otomatik bilgilendirme mesaji iletilmektedir. Bu sebeple 6grenci bilgi sistemindeki iletisim
bilgilerinizin (telefon, e-posta) giincel olmasi gerekmektedir. Universitemiz kiitiiphanelerinden &diing
kitap almis olan mezuniyet durumuna gelmis Ogrencilerimizin ellerindeki kitaplar1 iade etmeleri
gerekmektedir. Mezun olan 6grencilerimizin, Mezun Bilgi Sistemine kaydolmalar1 ve Mezun Kart1 igin

Kariyer Uygulama ve Arastirma Merkezi ile iletisime gegmeleri gerekmektedir.

4.9. Diploma

Universitemizden mezun olan &grencilerimiz, mezuniyetlerini takiben derhal hazirlanan
diplomalarini sahsen basvurarak ve 6grenci kimlik kartlarini teslim ederek alabilirler.
Not: Ogrenciler diplomalarini sahsen veya noter vekdleti verdikleri kisiler araciligiyla alabilirler.
(Noter vekaleti verilen kisiler vekalet belgesinin aslt ile gegici mezuniyet belgesi alinmis ise belgenin
aslimi yanlarinda getirmek zorundadir.)

Tokat il smirlar1 disinda ikamet eden mezunlarimizin diplomalar talep etmeleri durumunda
kargo veya posta aracilifiyla ikamet adreslerine gonderilmektedir.

Diploma talebi igin 6grencilerimiz https://ogr.gop.edu.tr/ web sayfasinda formlar bolimiinde

yer alan Kargo/Posta ile Diploma Talep Formunu (il dis1) doldurup imzalamali, 6grenci kimlik kart1 ve

varsa gecici mezuniyet belgesi (eski mezunlar igin) ile birlikte bu belgeleri Ogrenci Isleri Daire

Bagkanligina kargo veya posta ile géndermelidir.

4.10. Diploma veya Gecici Mezuniyet Kayip Islemleri

Gegici mezuniyet belgesini kaybeden 6grenciler, yerel bir gazetede kayip ilan1 verdikten sonra
yayimlanan ilan (veya dekont) ve bir dilekceyle birlikte Ogrenci Isleri Daire Baskanlhigina gelerek

diplomalarini alabilirler. Diplomasim kaybeden 6grenciler ulusal bir gazetede kayip ilam1 verdikten
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sonra, yayimlanan ilan ve bir dilekceyle birlikte Ogrenci isleri Daire Baskanligina (llgelerde ilgili

Ogrenci Islerine) bagvurulmasi halinde, dgrencilere ikinci niisha diploma hazirlanarak verilir.

4.11.Mezun Bilgi Sistemi

Mezun Bilgi Sistemi Universitemizden mezun olan o6grencilerimizle etkili bir iletisim
kurabilmek ve Universitemiz ile mezunlarimiz arasinda etkili bir bag olusturmak amaciyla kurulmus
bir bilgi sistemidir. Mezun olan 6grencilerimizin, Mezun Bilgi Sistemine kaydolmalar

gerekmektedir. Kayit islemleri bu sistemden gerceklestirilebilir. Ayrica
Universitemiz  mezunlarmin kampiisiimiiziin imkanlarindan faydalanmalarini saglayacak “Mezun

Kart1” igin Kariyer Uygulama ve Arastirma Merkezi ile iletisime gegmeleri gerekmektedir.

5. EGITIM VE OGRETIM HAKLARI

5.1. Ogretim Siiresi

Fakiiltemizin 6grenim siiresi 8 donemdir (4 yil). Yabanci dil hazirlik sinifi istege baglidir ve bu
siireye dahil degildir. Ogrenimini bu siire iginde tamamlayamayan dgrencilere 6 donem (3 yil) ek siire

verilmektedir.

5.2. Derslere Devam Zorunlulugu

Fakiiltemizde Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Hukuk Fakiiltesi Egitim-Ogretim Ve Smav

Yonetmeligi derslerin %70’ine devam edilmesi zorunludur.

5.3. Muafiyet

Universitemizde egitim dgretime baslamis olan 6grencimiz, daha &nce bir Yiiksekogretim
programinda okumus veya mezun olmusgsa, orada almis ve basarmis oldugu derslerden; okuyacagi
program miifredatinda i¢erik ve kredi olarak eslesen dersler i¢cin muafiyet talebinde bulunabilir.

Bunun i¢in dgrencimiz;

e https://hukukfakultesi.gop.edu.tr web sayfamizda Formlar>Dilekce Ornekleri>Ders

Muafiyet Dilekge Ornegi ¢ikt1 alip doldurur,

e Daha onceki 6grenimine ait (E-devlet tizerinden veya 6nceki iiniversitesinden alinmis)
transkript belgesini ekler,

o Akademik danigmaniyla iletisime geger,

o Sahsen veya posta yoluyla Dekanligimiza ulastirir.
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Not: Bu islemler, ilgili donem baslamasini takip eden iki hafta icerisinde gerceklestirilmelidir.

5.4. Mazeretler ve izinler

Fakiiltemiz 6grencilerinin mazeret ve izin durumlar “Tokat Gaziosmanpasa Universitesi On
Lisans ve Lisans Egitim Ogretim ve Sinav Yonetmeligi ve Tokat Gaziosmanpasa Universitesi

Hukuk Fakiiltesi Egitim-Ogretim Ve Sinav Yonetmeligi” nin ilgili maddelerine gore diizenlenmistir.

5.5. Yatay Gecis

Yatay gecis, bir 6grencinin kayitli oldugu Universite programindan ayni1 Universitenin benzer
bir programina veya farkli bir {iniversitenin benzer programina ge¢mesi iglemidir.

Yatay gecis hakki Yiiksekogretim Kurumu tarafindan tiim 6grencilere verilmis bir haktir. Yatay
gecis (a) Merkezi Yerlestirme Puan1 (Ek Madde-1) ile Yatay Gegis ve (b) Lisans/On Lisans Programlari
icin Kurumlar Aras1 ve Kurum I¢i Yatay Gegis (Akademik Ortalamayla Gegis) olmak iizere iki farkli
sekilde gergeklestirilebilmektedir. Yatay gecis yapmak isteyen ogrencilerin gegis yapmak istedikleri
Universitenin yatay gecis tarihlerini takip etmesi ve yatay gecis icin istenilen sartlari saglamasi
gerekmektedir.

Yatay gecis islemlerine iliskin ydnetmelik “Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Onlisans
ve Lisans Egitim Ogretim ve Sinav Yonetmeligi”nin 8’inci maddesine, Tokat Gaziosmanpasa
Universitesi On Lisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda Gegis, Cift Ana Dal, Yan Dal
fle Kurumlar Arast Kredi Transferi Yapilmasi Esaslarina iliskin Yonerge ve Tokat Gaziosmanpasa

Universitesi Hukuk Fakiiltesi Egitim-Ogretim Ve Siav Yénetmeligi sine gére diizenlenmistir.

5.6. Misafir Ogrencilik ve Ozel Ogrencilik

Belirli konularda bilgilerini arttirmak, farkli bir yiiksekogretim ortami, kiiltiirii ve kazanimini
elde etmek amaciyla Universitede acilan dersleri izlemeye yeterli goriilenler ile diger Universite
ogrencilerine, Universite Yonetim Kurulunun belirleyecegi esaslar cergevesinde ilgili yonetim kurulu
karari ile dersleri izlemek tizere misafir 6grencilik hakki verilir. Misafir 6grenciler, kaydolduklari dersler
icin belirlenen kurallara uyarlar.

Bir yiiksekogretim kurumunda kayith 6grenci olup, farkli bir yiiksekdgretim ortamu, kdltiiri,
kazanim1 edinmek isteyen veya Ozel durumu, saglik ve benzeri nedenlerle kayitlart kendi
Universitelerinde kalmak sartryla farkli bir Yiiksekdgretim kurumunda egitime devam etme imkani
taninan 6grenci, 6zel 6grenci olarak tanimlanmaktadir.

Misafir dgrencilik ve 6zel 6grencilik hakkinda daha detayli bilgiye “Tokat Gaziosmanpasa
Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim ve Smav Y&netmeligi ve Tokat Gaziosmanpasa

Universitesi Hukuk Fakiiltesi Egitim-Ogretim V-ve Smav Yonetmeligi ile Tokat Gaziosmanpasa
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Universitesi Ozel Ogrenci Yénergesi”nin ilgili maddelerinden ulasabilirsiniz.

5.7. Engelli Ogrencilere Verilen Hizmetler

Engelli 6grencilerimiz; Universitemiz Engelli Ogrenci Birim Koordinatérliigiinii ziyaret edebilir

detayl1 bilgi alabilir ve gerekli destegi alabilirler.

6.OLCME VE DEGERLENDIRME

6.1. Smavlara Girmek i¢in Gerekli Belgeler

e Ogrenci Kimlik Karti

e Onayli Ogrenci Belgesi

Sinavlara girebilmeniz igin Universitemiz 6grenci kimlik kartmizla birlikte onayli &grenci
belgenizi yaninizda bulundurmaniz gerekmektedir. Belgelerinizin kontrolleri, gbzetmenler tarafindan

yapilacak olup eksik belgesi olan 6grenciler sinava alinmayacaktir.

6.2. Smavlarda Uyulmasi Gereken Kurallar

“Tokat Gaziosmanpasa Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim ve Sinav Yonetmeligi
ve Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Hukuk Fakiiltesi Sinav Uygulama Yonergesi”nin ilgili
maddelerinde Fakiiltemizde yapilacak sinavlara iliskin bilgiler detayli olarak verilmistir. Sinav
kurallarina uygun tutum ve davranislarda bulunmayan &grenciler icin ilgili yonetmelik ve yonergede
ifadesini bulan disiplin kurallar1 uygulanacaktir.

Fakiiltemizde yapilacak sinavlarda uyulmasi gereken kurallar su sekilde 6zetlenebilir:
e Smavin baslama saatinden 6nce siav salonunda hazir bulunmak,
e Sinav gorevlilerinin biitlin talimatlarina uymak,

e Sinav sirasinda cep telefonu, akilli telefon ve akilli saat gibi ara¢ geregleri sessiz

konuma almak ve gdzetmen 6gretim elemanina teslim etmek,
e Sinav salonunda sessiz olmak ve sinav diizenini bozacak hareketlerden kaginmak,
e Siniflar1 temiz kullanmak, sira ve duvarlara yazi yazmamak,

e Sinav siiresi i¢inde, sorularin cevaplarini dikkatli bir sekilde isaretlemek/yazmak ve cevap
kagidim diizgiin bir bigimde kullanmak,

e Sinavin seyrini etkileyebilecek her tiirlii hile veya kopya girisiminden kaginmak.

6.3. Simav Sonuclarimin Yayimlanmasi ve Itiraz Hakki

Fakiiltemiz 6grencilerinin sinav sonuglarinin ilan1 ve sinav sonucuna itiraz ile ilgili haklar
“Tokat Gaziosmanpasa Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim ve Smav Y&netmeligi ve Tokat
Gaziosmanpasa Universitesi Hukuk Fakiiltesi Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi”nin ilgili

maddelerinde belirlenmistir.
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6.4. Simavlarin Degerlendirmesi ve Ders Basar1 Notu

Fakiiltemiz 6grencilerinin sinavlarinin degerlendirmesi ve basar1 notu “Tokat Gaziosmanpasa
Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim ve Smav Y&netmeligi ve Tokat Gaziosmanpasa
Universitesi Hukuk Fakiiltesi Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi”nin ilgili maddelerine gore

gerceklestirilmektedir.

7.OGRENCI DiSIPLIN ISLEMLERI

Ogrencilerin disiplin is ve islemleri, 2547 say1li Kanunun 54 iincii maddesi hiikiimlerine gore

yuritilir.

8.SIFRE VE E-POSTA iSLEMLERI

Universitemiz kampiislerinde internet erisimi hizmetinden faydalanabilmek ve Uzaktan Egitim
Sistemine giris i¢in mail.gop.edu.tr adresinden “E-posta islemleri” kismina giris yaparak temin
edebilirsiniz.

9.KAMPUS ICI INTERNET ERIiSiMIi

Universitemiz kampiisiinde kablosuz olarak internete erisim imkan sunulmaktadir. Kablosuz
internet erigimi i¢in gop.edu.tr uzantili e-posta adresine sahip olmaniz ve bu baglantidaki islemleri
yapmaniz gerekmektedir.

Ogrencilerimizin kablosuz erisim saglayabilecegi diger bir erisim secenegi ise Eduroam’dir.
Eduroam, Education Roaming (Egitim Dolasim Altyapisi) kelimelerinin kisaltmasidir. RADIUS
tabanli altyapr iizerinden 802.1x giivenlik standartlarim kullanarak, eduroam iiyesi kurumlarin
kullanicilarinin diger egitim kurumlarinda da sorunsuzca ag kullanimim1 amaglamaktadir. Bu baglanti
aracilifiyla yurt icinde ve yurt disinda Eduroam iiyesi diger {iniversitelerin kampiislerinde de internet

ticretsiz internet erisimi saglayabilirsiniz.
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10.KAMPUS ICi HAYAT

10.1. Kiitiiphane

Tokat Gaziosmanpasa Universitesinin bilgi ve kiiltiir merkezi olan kiitiiphanesi 1993 yilinda
kurulmus olup, 2001 yilinda simdiki binasina tasinmistir. Merkez kiitiiphane biinyesinde Turhal, Zile,
Niksar, Erbaa ilce kiitiiphaneleri ile Islami Ilimler ve Tip Fakiiltesi kiitiiphaneleri okuyucularina hizmet
vermektedir. Zengin kaynaklari, sessiz ¢aligma alanlar1 ve modern imkanlariyla merkez kiitliphanemiz

hem fiziki hem de elektronik ortamda 6grencilerimize hizmet sunmaktadir.

Kiitiiphanemizde genis bir kitap, dergi, makale ve diger basili materyal koleksiyonu
vardir. Farkli alanlardaki 6grenme ihtiyaglarinizi kargilamak tizere sizlere zengin bir koleksiyonla hizmet

sunmaktadir.

Kiitiiphanemiz fiziki kaynaklari, dijital kaynaklari, caligma alanlari, danigma hizmeti, egitimler,

atolyeler ve uzaktan erigim imkani ile tiim 6grencilerimize hizmet vermektedir.
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10.2. Barinma ve Yemek imkanlar

Ogrencilerimizin barinmasi i¢in kampiis i¢inde
ve cevresinde modern yurtlar bulunmaktadir. 1l
merkezindeki yurtlar 2.535 erkek, 4.718 kiz olmak
tizere toplam 7.253 kisilik yatak kapasitesine sahiptir.
Kampiisiimiizde; Saglik, Kiltir ve Spor Daire

Bagkanligi tarafindan yemek hizmeti sunulmaktadir.

YURSEX OGRENI

MU
M KREDI VE YURTLAR KURU

YURT MUDURLUGU

Azl OSMAN PASA

Kampiisimiiz icerisinde yer alan sosyal tesisler, restoranlar, market ve kantinlerde

Ogrencilerimize cesitli yemek ve icecek ihtiyaglarini karsilama firsati sunmaktadir.

10.3. Aile Saghg Merkezi ve Aile Hekimligi

Tashgiftlik Kampiisiinde egitim alan/alacak
ogrencilerimizin, kampiis icerisinde bulunan Egitim
Aile Sagligi  Merkezi Aile Hekimi hizmetlerinden
etkin bigimde faydalanabilmeleri igin; e-nabiz sistemi
tizerinden “Aile Hekimini Degistir” ibaresini segerek
Aile Hekimligi kayitlarin1 Tokat Merkez 69 veya 70

numaral1 birimlere tasimasi gerekmektedir.
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10.4. Ulasim, Paso Islemleri ve Kampiis ici Ulasim

Universitemiz Tasliciftlik Kampiisii Tokat’a
yaklagik 9 km uzaklikta ve Tokat-Amasya kara yolu
iizerindedir. Bu giizergdh aym zamanda Ankara,
Istanbul yol giizergahidir. Kampiis ulasimi 101 hat
numarali sar1 renkli 6zel toplu tasima araglar ile
saglanmaktadir. Bu toplu tagima araglarina, tek

binislik kartlar ile binilebilecegi gibi Tok- Kartlar ile

TOKAT BELEB|Y
BZEL HALK BT8B0S

de binilebilir. Ogrencilerimiz belediyenin ilgili
kurumundan 6grenci Tok-Kart1 alarak Fakiiltemize

indirimli olarak ulasabilirler.

Paso islemleri i¢in 6grenci belgenizi ve fotografinizi yaninizda gotiirtiniiz.
Toplu tasima araglar1 Kiz Ogrenci yurtlarindan hareketle Niksar kavsagina kadar Behzat Bulvarimi
izlemektedir. Niksar kavsagindan, Ali Sevki Erek Yerleskesi (eski Rektorliik) yoluna doniilerek Mevlana

ve Demirkoprii glizergahindan Amasya yolu takip edilerek Tasligiftlik Kampiisiine ulagiimaktadir.

10.5.Spor Tesisleri

Kampiistimiiz icerisinde c¢ok amagli spor
salonu, agik spor tesisleri (basketbol, voleybol ve
tenis), suni ¢im futbol sahas1 ve 1.750 kisilik tribiin,
kondisyon salonu, hali saha, atletizm pisti, yari
olimpik yilizme havuzu gibi bir¢cok spor tesisi
bulunuyor.

Fakiiltemiz ~ spor tesislerine  yiiriime

mesafesindedir.  Ogrencilerimiz  bu tesislerden

faydalanabilirler.

10.6. Ogrenci Kuliipleri

Universitemizde Saglhk, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligina bagh cesitli 6grenci kuliipleri

yer almaktadir.

10.7.Burslar

Universitemizde her egitim gretim y1linda belirlenen dgrencilere, licretsiz yemek bursu

verilmektedir. Bagvurular hakkinda Dekanligimizdan bilgi alabilirsiniz.
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Universitemiz cesitli birimlerinde kismi zamanli olarak 6grenciler calisma imkanina

sahiptir. Kismi zamanl ¢aligma bagvurulari hakkinda Dekanligimizdan bilgi alabilirsiniz.

10.8.Uygulama ve Arastirma Merkezleri

Universitemizde dgrencilerimizin, dgretim elemanlarinizin ve personelimizin yardim ve destek

alabilecegi cesitli uygulama ve arastirma merkezleri bulunmaktadir. Bu merkezlere Universitemiz web

sayfasinda sag {istte yer alan arastirma sekmesinden erisebilirsiniz. Bu merkezler asagida

listelenmektedir:

Afet ve Acil Durum Uygulama ve Arastirma Merkezi

Atatiirk Ilkeleri ve Inkilap Tarihi Arastirma ve Uygulama Merkezi
Bilimsel ve Teknolojik Arastirmalar Uygulama ve Arastirma Merkezi
Cocuk Egitimi Uygulama ve Arastirma Merkezi

Danismendliler Calismalar1 Uygulama ve Arastirma Merkezi

Dis Hekimligi Uygulama ve Arastirma Merkezi

Dogal Boyalar Arastirma ve Uygulama Merkezi

Islami Ilimler Uygulama ve Arastirma Merkezi

Kadin ve Aile Calismalari Uygulama ve Arastirma Merkezi

Kariyer Uygulama ve Arastirma Merkezi

Obezite ve Diyabet Uygulama ve Arastirma Merkezi

Oksidentalizm Uygulama ve Arastirma Merkezi

Ozel Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi

Palyatif Bakim Uygulama ve Arastirma Merkezi

Rehberlik ve Psikolojik Danismanlik Uygulama ve Arastirma Merkezi
Saglik Arastirma ve Uygulama Merkezi

Siirekli Egitim Arastirma ve Uygulama Merkezi

Tarimsal Uygulama ve Arastirma Merkezi

Tiirk Diinyas1 Arastirmalari Uygulama ve Arastirma Merkezi

Tiirkge Ogretim Uygulama ve Arastirma Merkezi

Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi

10.9. Universitemiz Koordinatorliikleri

Universitemiz 6grencilerinin, dgretim elemanlarimizin ve personelimizin egitim 6gretim

siirecini idare etmek ve etkili bir iletisim saglamak amaciyla Universitemizde cesitli koordinatorliikler

kurulmustur. Bu koordinatdrliiklere Universitemiz web sitesi Idare>Koordinatorliik bashg altindan

ulagabilirsiniz.
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https://afamer.gop.edu.tr/Default.aspx?d=tr-TR
http://ataum.gop.edu.tr/Default.aspx?birimid=26&dil=tr
https://gubitam.gop.edu.tr/Default.aspx?d=tr-TR
https://cocuk.gop.edu.tr/Default.aspx?d=tr-TR
https://duam.gop.edu.tr/Default.aspx?d=tr-TR
https://goukam.gop.edu.tr/Default.aspx?d=tr-TR
https://karmer.gop.edu.tr/Default.aspx?d=tr-TR
https://ozuyam.gop.edu.tr/Default.aspx?d=tr-TR
https://pdrmer.gop.edu.tr/Default.aspx?d=tr-TR
https://hastane.gop.edu.tr/
https://togusem.gop.edu.tr/Default.aspx?d=tr-TR
https://gutam.gop.edu.tr/Default.aspx?d=tr-TR
https://tudam.gop.edu.tr/Default.aspx?d=tr-TR
https://tomer.gop.edu.tr/Default.aspx?d=tr-TR
https://uzem.gop.edu.tr/

11.DILEKCE ORNEKLERI VE DILEKCE YAZMA KILAVUZU

Universite hayatiniz boyunca cesitli nedenlerle dilekce yazmaniz gerekebilir. Bu dilekgelerin
dogru ve etkili bir sekilde yazilmasi, isteginizin ve durumunuzun anlagilmasi bakimindan 6énemlidir.
Dilek¢e yazmadan once dilekge yazmak istediginiz kurumun formlar ve dilekge Ornekleri kismini
inceleyiniz.

Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Ogrenci Isleri Daire Baskanlhigma dilek¢e (Diploma
islemleri, ge¢ici mezuniyet, kayit dondurma, kimlik kaybetme, yaz okulu, yatay gecis, har¢ islemleri
gibi) yazacaksaniz, dilekce drnekleri ve formlara web sitemizden ulasabilirsiniz.

Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Hukuk Fakiiltesine dilekge (Tek ders sinavi, ders muafiyet,
mazeret smavi, Ustten ders alma gibi) yazacaksaniz, dilek¢e Ornekleri ve formlara web sitemizden
ulasabilirsiniz. Not: Dilekgelerinizi Dekanlik égrenci isleri birimine teslim etmelisiniz.

Dilek¢e yaziminda genel olarak su kurallara uymalisiniz:

e Dilek¢enizi yazmaya baslamadan once, dilek¢enin hangi konuda oldugunu belirleyen bir
baslik se¢melisiniz. Daha sonra, dilek¢enizi gdndereceginiz kisi veya kurumun adini ve
adresini belirtmelisiniz.

e Dilekgelerinizi Dekanliga hitaben yazmalisimz. Ornegin, “HUKUK FAKULTESI
DEKANLIGINA” gibi bir ifade kullanabilirsiniz.

e Dilekgelerinizde kisi veya kurumlara  hitap ederken  “Sayin” ifadesini

kullanmalisiniz.

e Girig paragrafinda dilekgenizin amacini kisaca agiklamalisiniz. Hangi konuda talepte
bulundugunuzu veya hangi durumu ilettiginizi 6z ve net bir sekilde ifade etmelisiniz.

e Ana bolimde, talebinizi veya durumunuzu daha detayli bir sekilde agiklamalisiniz.
Gerekgelerinizi ve gerektiginde delilleri sunmalisiniz. Mantikli ve basit bir dil kullanarak
ifadelerinizi netlestirmeye galismalisiniz.

e Dilekgenizi bitirirken talebinizi veya durumunuzu bir kez daha 6zetlemelisiniz.

e Dilekgenizin sonuna tarihi, adinizi, soyadinizi, 6grenci numaranizi Ve imzanizi
eklemelisiniz.

e Eger dilekgenizle ilgili belgeler veya deliller varsa, dilek¢enin sonunda bu belgeleri ek
olarak sunabilirsiniz.

e Dilekc¢enizi yazarken agik ve diizgiin bir dil kullanmaya, dilek¢enizin ¢ok uzun ve
karmasik olmamasina dikkat etmelisiniz.

¢ Dilekgenizi yazim hatalari, tutarsizliklar veya eksik bilgiler agisindan son kez gézden
gecirmelisiniz.

e Dilekgenizi  hazirladiktan  sonra  teslim  etmeden akademik  damigmaniniza

gosterebilirsiniz.
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12.ETKILI E-POSTA (E-MAIL) YAZMA KILAVUZU

Universite hayatiniz boyunca gesitli sebeplerle uzaktan iletisim ihtiyaci duyabilirsiniz. Uzaktan

iletisimin en etkili yontemlerinden biri de e-posta gondermektir. Bu e-postalarin dogru ve etkili bir

sekilde yazilmasi, isteginizin ve durumunuzun anlasilmasi bakimindan 6nem arz etmektedir.

Etkili ve dogru bir e-posta yazmak i¢in Universitemiz Rehberlik ve Psikolojik Danigmanlik

Uygulama ve Arastirma Merkezinin hazirladig: etkili e- mail gonderme duyurusunu inceleyebilirsiniz.

Etkili e-posta yazmak i¢in su kurallara uyabilirsiniz:

E-Postanizin konu basligini kisa ve 6z bir sekilde yazmalisiniz. Konu bagligi, E- postanin
icerigini 6zetlemelidir.

E-Postanizi alicinin adiyla baglayarak kisisel ve saygili bir hitapla stirdiirmelisiniz.
“Merhaba” veya “Sayin” ifadeleri genellikle uygun bir baglangictir.

E-Postanizi kisa ve 6z tutun. Ana mesajinizi net bir sekilde iletmeye ¢aligin. Uzun
paragraflar kullanmayin.

E-Postanizin ana kisminda isteginizi, probleminizi veya mesajinizi net bir sekilde ortaya
koyun. Karmasik climleler, jargonlar ve gereksiz teknik terimler kullanmayin. Olmasi
gereken tlim ilgili detaylar ekleyin.

E-Posta yazarken resmi ve saygili bir dil kullanmalisiniz. Saygisiz, kaba ciimle ve ifadeleri
kesinlikle kullanmayiniz.

E-Postanizi admiz ve soyadmiz ile bitirin. Iletisim bilgilerinizi ve gerekiyorsa 6grenci
numaranizi eklemeyi unutmayin.

E-Postaniza ek belgeler veya baglantilar eklemeniz gerekiyorsa, bu eklentileri net olarak
belirtiniz.

Baglantilar1 kontrol edin ve giivenilir kaynaklardan oldugundan emin olun. E- Postanizi
dogru kisiye gonderdiginizden emin olun.

E-Postanizi gondermeden Once anlatim, yazim ve noktalama kurallar1 agisindan kontrol
edin.

E-Postaniza cevap verilmesini bekliyorsaniz, ne zaman bir cevap alabileceginiz hususunda

uygun bir cevap siiresi belirtebilirsiniz.
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13.ILETISIM BILGILERI

Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Hukuk Fakiiltesi

\. Santral: (0 356) 250 00 40

=8 hukukfakultesi@gop.edu.tr

Cé) https://hukukfakultesi.gop.edu.tr/

Tasligiftlik Yerleskesi
60150 Tasligiftlik/Merkez/Tokat
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